
 

TUTORIEL 

Saisine des dossiers de Promotion Interne - via AGIRHE 

Dans le menu : 

1. Cliquez sur « L. D. Gestion » pour ouvrir la liste déroulante. 

2. Cliquez sur « Promotion interne » pour ouvrir la liste déroulante. 

3. Cliquez sur « Nouvelle demande ». 

 

4. Selectionnez le cadre d’emplois et le grade pour lequel vous souhaitez créer un dossier puis « Valider ».  

Dans l’exemple, nous allons saisir un dossier pour le grade de « rédacteur principal de 2ème classe ». 

 

 

5. Vous allez maintenant accéder au formulaire de saisie d’une demande de promotion interne 

4. Valider 

2. Promotion 
interne 



 

6 . En selectionnant le contact, le mail s’affiche automatiquement.  Si aucun contact n’est proposé, cela signifie que vous ne l’avez pas encore renseigné. 

Cliquez sur le bouton          et renseignez les champs 

 

 

Sélectionnez le contact 

 

B. Une fois le nom de 

l’agent sélectionné, une 

partie des informations se 

remplit automatiquement. 

Veillez à compléter les 

éléments manquants. 

A. Sélectionnez le nom de l’agent 



 

 

Exemples de formation 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sélectionnez le niveau de diplôme de l’agent. 

Saisissez toutes les 

formations réalisées par 

l'agent au cours des 5 

dernières années en 

relation avec le poste visé 

(15 jours maxi) 

Le nombre de jours 

obtenu ici devra être 

renseigné dans 

« Formation »  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Liste déroulante : sélectionnez la durée de 

service de l’agent dans le grade actuel 

Aucun : si l’agent ne s’est jamais 

présenté à un concours 

Non admissible : si l’agent s’est 

présenté mais n’a pas réussi 

Admissible : l’agent a réussi les 

épreuves écrites mais pas l’oral 

Les agents ayant réussi l’examen professionnel obtiennent 10 points. 

2 réponses 

possibles. 



Dans les questions suivantes, vous avez la possibilité de cocher ou de sélectionner une seule réponse. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sélectionnez le nombre de jours comptabilisé dans l’onglet 

« Formation ». Dans notre exemple, il y a 9 « neuf » jours de 

formation. 

Vous avez la 

possibilité de 

cocher toutes les 

cases (2021, 

2020 et 2019) si 

les critères 

énumérés ont été 

reconnus lors des 

entretiens 

professionnels 

des années citées. 



 

7. Une fois que vous avez cliqué sur le bouton « Valider », les informations ci-dessous s’afficheront. 

 

 

 

 

 

VOUS POUVEZ CONSULTER L’ETAT D’AVANCEMENT DU DOSSIER  

 

L. D. Gestion  Lignes Directrices de Gestion  Promotion Interne  Liste des dossiers 

 

Une fois le formulaire rempli, 

cliquez sur « Valider » pour 

enregistrer votre saisie. 

1. Cliquez sur « Valider et imprimer » 

pour imprimer le dossier PI. 

2. Cliquer sur « Nouvelle pièce » pour ajouter les pièces justificatives demandées et joindre le dossier PI de l’agent. 

3. Lorsque le dossier est complet, cliquez sur 

« Transmettre au CDG » pour l’instruction.  
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