
SE CONNECTER AU MODULE ET CREER UN UTILISATEUR 
 

 

I. Se connecter au module Fiche de Poste / entretiens professionnels 

 

a) Cliquer sur le lien ci-dessous ou copier le dans votre navigateur 

 

https://www.agirhe.cdg54.fr/fposte/login.aspx?dep=55 

 

b) S’identifier avec les codes AGIRHE 

 

 
 

L’interface se présente ainsi 

 
 

Suivre les étapes dans l’ordre : 

 

1) Créer une nouvelle fiche de poste (voir tuto) 

2) Préparer les entretiens (voir tuto) 

 

 

 

Saisir votre identifiant 

AGIRHE Mot de passe AGIRHE 

https://www.agirhe.cdg54.fr/fposte/login.aspx?dep=55


II. Créer des comptes utilisateur pour les N+1 

 

Veuillez suivre les étapes suivantes : 

 

1. Créer vos services 

2. Créer vos rattachements 

3. Créer les comptes utilisateur 

 

1. Créer les services : 

 

Cliquer sur « Paramétrages » 

 

 
 

 

 
 

Vous avez la possibilité de créer plusieurs services 

 

 
 



2. Créer vos rattachements 

 

Attention : pour rattacher les subordonnés, il faut, au préalable, avoir créer les fiches de postes des 

responsables de service. 

 

Cliquer sur « Paramétrages » 

 
 

 

 
 

Lorsque vous sélectionnez un supérieur hiérarchique, la liste des agents dont il est responsable 

s’affiche. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Créer vos comptes utilisateur 

 

 
 

 
 

Droits d’accès : 

 

En lecture : possibilité de consulter la fiche de poste et /ou l’entretien professionnel sans pouvoir modifier. 

En écriture : possibilité de consulter et de modifier la fiche de poste et/ou l’entretien professionnel. 

Ses agents : tous les agents dont il (responsable) est responsable. 

Tous les agents : tous les agents de la collectivité. 

 

 
 

 

 



a) Noter le nom d’utilisateur que vous avez attribué au responsable ; 

b) Cocher « RAZ Mot de passe » ; 

c) Indiquer l’adresse électronique du responsable concerné ; 

d) Cliquer sur « Enregistrer » pour valider votre saisie. 

 
 

Une fois la saisie validée, le nom du nouvel utilisateur apparaît dans votre liste. Il faudra appuyer sur le 

bouton « Envoi mail de connexion » pour que ce nouvel utilisateur reçoive le lien ainsi que ses 

informations de connexion. 

 
 

Ci-dessous le mail reçu par le nouvel utilisateur, agent ou responsable de service. 

 

 


