PREPARER L’ENTRETIEN PROFESSIONNEL

Se connecter au module Fiche de Poste / entretiens professionnels

CDG 55 / Fiches de postes - Entretiens professionnels

Qutil d'aide a la conception des fiches de postes : h

Identifiez-vous

Nom d'utilisateur

Mot de passe oublié

© 2021 CDG | Version: 1.0.8648.23265 | Date de mise a jour: 05/09/2023

L’interface se présente ainsi

[Accueil Fiches de postes  Entretiens professionnels Formations Statistiques Paramétrages Aide

Nouveautés : Bienvenue dans |’outil d'aide a la conception des fiches de postes et des entretiens professionnels pour les agents de la
fonction publique territoriale
RAPPELS
STATISTIQUES
Mombre d'agents en activité dans votre collectivité : 13 Vérifier au préalable que
Mombre d'agents avec fiche de poste : 3 ’
Pourcentage d'agents avec fiche de poste : 23 %@ I agent pour quUEI vous
Liste des agents sans fiche de poste : effectuez I'entretien a une
N :
BATMANN Didier brigadier-chef principal fIChe de pOSte'
DENIS Bruno adjoint administratif territorial
LIKLE Michel adjoint administratif territorial
MACRON Emmanuel adjoint territorial du patrimoine
PATEL Guillaume rédacteur
PATOM Celine rédacteur principal de 2&me classe
ROBIN Des Bois attaché NT
SATURNIN Alice adjoint administratif territorial contractuel
A TEST Gestion attaché

Mettre a jour

Pour préparer I'entretien professionnel, cliquez sur « Entretien professionnels » puis sur « Préparer vos
entretien ».

Fiches de Poste / entretiens professionnels

Outil d'aide a la conception des fiches de postes

Accueil Fiches de postes  Entretiens professionnels Formations Statistiques Paramétrages Aide

| Préparer vos entretiens
Nouveauteés : il d’aide a la conception des fiches de postes et des entretiens professionnels pot

Nouvel entretien ritoriale

Consulter les entretiens

STATISTIQUES

Nombre d'agents en activité dans votre collectivité : 13
Nombre d'agents avec fiche de poste : 3

Pourcentage d'agents avec fiche de poste : 23 %

Liste des agents sans fiche de poste :




PREPARATION DES ENTRETIENS

[ Préparation des entretiens

Selectionnez un service :

[ACCUEII_ ﬂ 4——| Sélectionner le service concerné

Sélection du type d'entretien :

[ Entretien annuel [+1* +— Sélectionner le type d’entretien

Année ! «<

| Afficher les entretiens

Cliquer sur « afficher les entretiens »

Indiquer I'année évaluée lors de I'entretien

ATTENTION : 'année a saisir correspond a la période qui est évaluée et pas forcément a
'année au cours de laquelle est réalisé I'entretien.

Exemple : I'entretien professionnel de 'année N est réalisé en janvier N+1, il faut entrer « N ».

GARNIER Clémence M |oyos/2023 |E  [commergy | | 2022
JAMBE Marie o loyosizo23 |E | | | 2022
ROUSSEL Lucie | [o1/06/2023 |5 | | | 2022

Saisir les informations attendues

Impression dossier de convocation Impression Convocation Exporter PLanning

Cliquer ici pour imprimer la convocation, Cliquer ici pour imprimer ] .
Cliquer ici pour ] . . . Cliquer ici exporter le
’ la fiche de poste et la trame vierge uniquement la convocation olanning des
«enregistrer » les d’entretien professionnel. X )
données saisies. entretiens par service

Une fois I’enregistrement effectué, vos entretiens sont créés et vous pouvez les retrouver dans le menu
« Consulter les entretiens ».



