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TUTORIEL 

Saisine des dossiers de Promotion Interne - via AGIRHE 

 

 

 

CONSEIL IMPORTANT préalablement à la saisie d’un dossier :  

Pour que les formations apparaissent dans le dossier de promotion interne, il convient de les saisir au préalable dans la carrière de l’agent(Agent, liste des agents, 

sélectionner l’agent et cliquez sur « Formations » 
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Dans le menu : 

1. Cliquez sur « L. D. Gestion » pour ouvrir la liste déroulante. 

2. Cliquez sur « Promotion interne » pour ouvrir la liste déroulante. 

3. Cliquez sur « Liste des dossiers et nouvelle demande ». 

 

4. Sélectionnez le cadre d’emplois et le grade pour lequel vous souhaitez créer un dossier puis « Valider ».  

Dans l’exemple, nous allons saisir un dossier pour le grade de « rédacteur principal de 2ème classe ». 

Promotion interne 
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Et sélectionner 
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5. Vous allez maintenant accéder au formulaire de saisie d’une demande de promotion interne 
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6 . En sélectionnant le contact, le mail s’affiche automatiquement.  Si aucun contact n’est proposé, cela signifie que vous ne l’avez pas encore renseigné. 

Cliquez sur le bouton          et renseignez les champs 

 

Sélectionnez le référent 

A. Sélectionnez le nom de l’agent 
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7 . Saisir toutes les parties à savoir : 

 

- Tableaux  

o Formation : si les formations ont été saisies au préalable comme demandé en début de tutoriel, cette partie est remplie automatiquement. 

 

 

- Evaluation du candidat 

o Acquis de l’expérience profesionnelle 

o Valeur professionnelle 

 

Une fois le nom de l’agent 

sélectionné, une partie des 

informations sur le profil se 

remplit automatiquement. 

Veillez à compléter les 

éléments manquants. 

Ne pas oublier de cocher 

examen professionnel lorsque 

l’agent est concerné 
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o Appréciation du supérieur hiérarchique 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vous avez la 

possibilité de 

cocher toutes les 

cases si les 

critères énumérés 

ont été reconnus 

lors des 

entretiens 

professionnels 

des années citées. 
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8. Mettre tous les éléments demandés dans Transmission dématérialisée des pièces à fournir (fichiers au format PDF)  

 

 
Vous pouvez à tout moment enregistrer la demande 

et revenir ensuite pour imprimer et transmettre au 

CDG 

Cliquer ici pour ajouter les pièces justificatives demandées. 
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Lorsque vous cliquez sur , vous obtenez le dossier d’instruction qu’il faudra faire signer à l’autorité territoriale et l’intégrer dans les pièces à 

fournir. 

 

Attention :  

Cliquez sur   que lorsque le dossier est COMPLET et que toutes les pièces sont ajoutées.  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 


